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شرح وظایف معاون مدیر کل مدیریت بحران
ارایه مشاوره به مدیر کل در حوزه های چهارگانه مدیریت بحران و امور عمومی واحدهای ذی&shy;ربط؛ .1

ارایه طرح های مناسب به منظور آمادگی های لازم برای مقابله با حوادث و سوانح غیرمترقبه طبیعی و غیرطبیعی؛ .2

برنامه ریزی برای تشکیل جلسات حوادث غیر مترقبه و تنظیم صورتجلسات و ابلاغ مصوبات به کارشناسان ذی ربط
و دستور پیگیری تا حصول نتیجه؛

.3

پیگیری و اقدامات لازم برای تحقق بخشی به اهداف مندرج در اسناد بالادستی (قانون مدیریت بحران، برنامه های
توسعه، دستورالعمل&shy;ها، آیین نامه ها و ...)

.4

نظارت بر فرایند و اقدام درخصوص تشكیل بانك اطلاعاتي تخصصي مديريت بحران استان و دسترسي متناسب به
نظام جامع مديريت اطلاعات؛

.5

نظارت لازم بر فرایند مستندسازی و علت يابي حوادث، سوانح و بحران ها در استان و تجزیه و تحلیل اطلاعات
مربوطه برای برنامه ریزی و مدیریت حادثه؛

.6

بستر سازی برای تغییر نگرش مدیران و مسئولان استانی از مدیریت حادثه محوری به مدیریت ریسک و کاهش
خطرپذیری در تمامی فعالیت ها و اقدامات اجرایی استان؛

.7

پیگیری فرایند بومی سازی ضوابط فني، استانداردها و دستورالعمل های ابلاغی از سازمان مدیریت بحران از رده
های تابعه و دستگاه های استانی؛

.8

پیگیری و نظارت بر فرایند شناسایی و تجهیز پایگاه های چند منظوره مدیریت بحران و اردوگاه های اسکان موقت
برای شرایط اضطراری؛

.9

پیگیری تدوین برنامه های سالیانه و پنج ساله دستگاه ها و شهرستان ها درحوزه های پیشگیری، آمادگی و
پاسخ و بازسازی و بازتوانی و نظارت بر فرایند اجرای آن ها؛

.10

نظارت بر نحوه برنامه ریزی برای برگزاری تمرین و رزمایش های استانی، شهرستانی و دستگاهی و نظارت و
ارزیابی مستمر آن با شناسایی و رفع نقاط ضعف؛

.11

برنامه ريزی و ايجاد هماهنگي جهت استقرار نظام های قابل اطمینان آمادگي و ايمني در مؤسسات دولتي،
عمومي، غیردولتي و خصوصي استان؛

.12

برنامه ریزی برای توسعه مشارکت های مردمی و بخش خصوصی استان برای تحقق مدیریت بحران «جامعه
محور» با ساماندهی ظرفیت های مردمی و بخش خصوصی در زمان پیشگیری و پاسخ به بحران و بازسازی و

بازتوانی با تشکیل «قرارگاه ایران من»؛

.13

برنامه ریزی برای ساماندهی و آموزش تشکل های مردمی و نهادهای غیردولتی در راستای بهره گیری هدفمند و
بهینه از آنان در مدیریت بحران حوادث؛

.14

پیگیری جهت تدوین پیوست کاهش خطر برای طرح های استانی و نظارت بر اجرای آن؛ .15

پیگیری اجرای تفاهم نامه های تنظیم شده همکاری رسمی با نهادهای مختلف استانی در راستای مسئولیت
پذیری در نظام مدیریت بحران؛

.16

پیگیری در زمینه تشکیل تیم های امداد و نجات شهرستان ها و بخش ها از طریق جمعیت هلال احمر برای
افزایش سطح آمادگی استان و شهرستان ها؛

.17

سازماندهی، طرح ریزی، هدایت و راهبری دستگاه های استانی برای مقابله با تهدیدات پرتویی در استان های
دارای مراکز و تاسیسات هسته ای؛

.18

برنامه ریزی برای جذب، هدايت و توزيع امكانات و کمك های دولتي داخلي و خارجي با رعایت اصل 80 قانون
اساسی در بحران های سطح استانی و شهرستانی؛

.19

بررسی مسائل و مشکلات انعکاس یافته از سوی شهرستان ها و دستگاه های مجری طرح ها و پروژه های
بازسازی و نوسازی مناطق آسیب دیده و انجام اقدامات لازم برای رفع آن ها با همکاری واحدهای استانی دستگاه

های اجرائی؛

.20

نظارت بر حسن اجرای مسئولیت های واگذار شده به دستگاه های اجرایی استانی موضوع ماده 2 و بند «ز» ماده
9 ق.م.ب در تمام مراحل مدیریت بحران؛

.21

پیگیری برای تشکیل کارگروه های تخصصی مرتبط با مراحل چهارگانه و کمیته های مرتبط با بحران توسط دستگاه
های مسئول و دریافت گزارش های عملکرد آن به صورت مستمر؛

.22

پايش مستمر برنامه ها جهت ارزيابي و تحلیل عملكرد دستگاه های عهده دار مسئولیت مستقیم يا غیرمستقیم و .23
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ارایه به سازمان مدیریت بحران کشور؛
انجام بازديدهای میداني و بررسي اقدامات به صورت مستمر و هماهنگی برای اعزام واحدهای تخصصی سازمان

به ماموریت و ارایه گزارش به مدیر کل؛
.24

تبیین و تعیین فرایند ارزيابي عملكرد فرمانداران و مديران بحران دستگاه های استانی؛ .25

اجرای راهبردهاي آموزشی و پژوهشی مرتبط با مدیریت بحران و گسترش، تقویت و ارتقاء آن در استان؛ .26

انجام ساير امورات محوله. .27
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