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شرح وظایف اداره آمادگی و پاسخ
تصمیم سازی، تصمیم گیری و سیاست گذاری در نظام مدیریت بحران یکپارچه و منسجم درمرحله آمادگی و پاسخ

به حوادث با استفاده از ظرفیت دستگاه های اجرایی، عملیاتی، امدادی و نیروهای مسلح استانی؛
.1

برنامه ریزی برای تقویت و توسعه ظرفیت ها و بهره گیری کارآمد از منابع موجود و بالقوه استان درمرحله آمادگی و
و به منظور مدیریت هماهنگ  ربط  اجرائی ذی  تبیین وظایف دستگاه های  و  بین بخشی  با هماهنگی  پاسخ 

هوشمند ؛

.2

اعزام گروه های کارشناسی به نقاط مختلف استان به هنگام بروز حوادث و سوانح به منظور بررسی عینی و
تطبیقی و تهیه نوار، فیلم، اسلاید و گزارش حوادث و اقدامات به عمل آمده با همکاری ادارات و سازمان ها و

نهادهای ذی ربط و ارائه گزارش به سازمان مدیریت بحران کشور؛

.3

تعیین نقش ها و مسئولیت های نهادها و گروه های مختلف ذی نفعان در راستای ایجاد نظام یکپارچه و هماهنگ
مدیریت بحران؛

.4

مستندسازی و علت يابي حوادث، سوانح و بحران ها در استان و تجزیه و تحلیل اطلاعات مربوطه برای برنامه ریزی
و مدیریت حادثه؛

.5

برنامه ریزی برای ارتقاء تعاملات و همکاری های موثر جهت بهبود نظام حکمرانی و توسعه ظرفیت ها با تأکید بر
مدیریت یکپارچه، هماهنگ و هوشمند در مرحله آمادگی و پاسخ در استان ؛

.6

اجرای استانداردهای مرتبط با وظایف، ماموریت ها و دستورالعمل های مرتبط با حوزه آمادگی و پاسخ در مدیریت
بحران حوادث و سوانح از سوی دستگاه های اجرایی ذی ربط ؛

.7

بهره برداری و استفاده از ظرفیت های مردمی، داوطلبان و بخش خصوصی و بهره گیری کارآمد از مشارکت فعال و
مؤثر افراد و سازمان های مردم نهاد در امر آمادگی وپاسخ به حوادث وسوانح ؛

.8

برنامه ریزی برای ساماندهی و آموزش تشکل های مردمی و نهادهای غیردولتی در راستای بهره گیری هدفمند و
بهینه از آنان در مدیریت بحران حوادث؛

.9

برنامه ریزی، ایجاد هماهنگی و انسجام میان سازمان ها و ارتباط مستمر با دستگاه های اجرایی ملی و استانی؛ .10

اخذ نیازهای دستگاه ها به منظور ارتقاء بخشي و ایجاد آمادگی در هنگام مقابله با بحران و ارزیابی مستمر میزان
آمادگی دستگاه های اجرایی و متولی امر امداد و نجات؛

.11

پیگیری در زمینه تشکیل تیم های امداد و نجات شهرستان ها و بخش ها از طریق جمعیت هلال احمر برای
افزایش سطح آمادگی استان و شهرستان ها؛

.12

تهیه وتدوین انواع سناریوهای مختلف حوادث و سوانح و برنامه ریزی برای ارتقای توان و آمادگی عملیاتی سازمان
و دستگاه های استانی برای پاسخ مؤثر به حوادث و سوانح با انجام رزمایش ها و برنامه های عملیاتی و تمرینی ؛

.13

ارتقای کمی و کیفی برگزاری تمرین ها/ مانورهای تخصصی در ارتباط با سناریوهای محتمل در استان بر اساس
نتایج ارزیابی خطر و وقایع قبلی با مشارکت تشکل های مردمی و بخش خصوصی؛

.14

ایجاد هماهنگی و برنامه ریزی های لازم در زمینه امور آتش&shy;نشانی به منظور ارتقای کمی و کیفی ماشین
آلات و لوازم و تجهیزات آتش&shy;نشانی، مدیریت نیروی انسانی، امور امدادی و خدمات ایمنی در سطح استان

با همکاری شهرداری&shy;ها و دهیاری&shy;های استان؛

.15

پیگیری و نظارت بر اجرای صحیح مصوبات و تصمیمات ستاد استانی مديريت بحران؛ .16

اعلام تعیین سطوح حوادث، حالت اضطرار و اجرای برنامه استانی آمادگی و پاسخ به حوادث ازطریق دستگاه های
اجرائی ذی ربط؛

.17

برنامه ریزی و سیاست گذاری و تهیه وتدوین برنامه های سالانه در امر آمادگی؛ .18

کنترل و نظارت بر ارزیابی عملکرد دستگاه های اجرایی دولتی، نیروهای مسلح جهت انجام عملیات مشترک
درمرحله آمادگی و پاسخ به حوادث در حوزه های مختلف: امداد ونجات، تامین امنیت، تامین کالاهای و اقلام مورد

نیاز و ... و ارائه گزارش به سازمان مدیریت بحران کشور و ساير مقامات ذي ربط؛

.19

نظارت و سیاست&shy;گذاری امور مربوط به پایگاه های چند منظوره مدیریت بحران و اردوگاه های اسکان موقت و
اضطراری؛

.20

اولویت بندی اقدامات و هدف گذاری عملیاتی بر اساس تکالیف و وظایف عمومی و اختصاصی و ظرفیت دستگاه ها .21
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؛
تدوین شیوه نامه اجرایی توزيع تجهیزات و ماشین آلات پاسخ به بحران براساس میزان موجودی؛ .22

اتخاذ تمهیدات و پیگیری لازم به منظور نجات آسیب دیدگان از حوادث و سوانح و انتقال آنها به مراکز درمانی،
اسکان اضطراری؛ و تأمین مایحتاج ايشان تا رفع نیاز و ذخیره اقلام امدادی با همکاری دستگاه های ذیربط؛

.23

اتخاذ تمهیدات و پیگیری لازم به منظور جهت تأمین آب و برق مراکز جمعیتی در شرایط اضطراری؛ .24

پیگیری به منظور ایجاد سازوكارهاي مناسب برای اعمال مديريت يكپارچه حمل و نقل و عبور(ترانزيت) شريان هاي
مواصلاتي و همچنین ايمن سازي قطارهاي شهري در شرايط اضطراري؛

.25

انجام امور پشتیبانی، تدارکاتی و حمایت ستادهای شهرستانی و منطق های در مناطق آسیب دیده از طریق
امکانات استان و شهرستان و سایر قسمت ها؛

.26

اتخاذ تمهیدات و پیگیری لازم به منظور ذخیره مناسب حامل&shy;هاي انرژي (گاز، نفت سفید، بنزین و گازوئیل) و
تأمین سوخت مورد نیاز مناطق آسیب دیده در شرایط اضطراری؛

.27

نظارت بر ارائه خدمات و انجام كمك&shy; هاي اولیه، تخلیه و انتقال مصدومین و درمان آن&shy;ها؛ .28

اتخاذ تمهیدات و پیگیری لازم به منظور اطفا حریق جنگل&shy;ها و مراتع؛ .29

اتخاذ تمهیدات و پیش بینی های لازم به جهت تخلیه مراکز حساس و سرپناه های فرسوده و پرجمعیت در شرایط
بحران؛

.30

نظارت بر نگهداری تجهیزات و امکانات امدادی شهرستان از جمله ماشین آلات، مراکز سوخت رسانی، مراکز
بهداشتی، ذخایر استراتژیک، تجهیزات آتش نشانی و اطفاء حریق و ...؛

.31

پیگیری تامین سوخت مورد نیاز ماشین آلات زمینی، هوایی و دریایی عملیات پاسخ تا پایان شرایط اضطراری ؛ .32

انجام سایر امورات محوله. .33
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